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	PHÒNG HÀNH CHÍNH – QUẢN TRỊ
	

	
Số:          /HCQT
	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2019

	Về việc thống kê nhu cầu 

sử dụng kho của các đơn vị


	


Kính gửi: Lãnh đạo các đơn vị
Thực hiện chỉ đạo của Ban Giám hiệu, Phòng Hành chính – Quản trị đề nghị Lãnh đạo các đơn vị thống kê nhu cầu, mục đích sử dụng kho ở thời điểm hiện tại và dự kiến trong tương lai theo mẫu đính kèm (các đơn vị có thể tải biểu mẫu trên website Phòng Hành chính – Quản trị, mục Biểu mẫu).
Căn cứ vào thông tin từ Lãnh đạo các đơn vị cung cấp, Phòng Hành chính – Quản trị sẽ tham mưu cho Ban Giám hiệu về phương án phân bổ, bố trí và sắp xếp lại các kho để sử dụng hiệu quả.
Hạn cuối để Lãnh đạo các đơn vị cung cấp thông tin theo mẫu đính kèm về Phòng Hành chính – Quản trị (ông Phan Hải Đăng) đến hết ngày 29/5/2019. Sau thời hạn trên, các đơn vị không có phản hồi xem như không có nhu cầu sử dụng.
Đề nghị Lãnh đạo các đơn vị phối hợp thực hiện.
Trân trọng./.

Nơi nhận:







    TRƯỞNG PHÒNG
· Như trên; 


· Lưu: VT.
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	Thành phố Hồ Chí Minh, ngày      tháng     năm 2019

	
	
	


THỐNG KÊ NHU CẦU SỬ DỤNG KHO

	Stt
	Loại tài sản cần lưu kho (*)
	Thời hạn lưu trữ
	Diện tích hiện có (m2)
	Vị trí 

hiện có
	Diện tích cần 

bổ sung (m2)
	Ghi chú
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TRƯỞNG/PHỤ TRÁCH ĐƠN VỊ

















(Ký tên)

(*): liệt kê cụ thể theo từng loại tài sản đang lưu kho hiện tại hoặc tài sản cần lưu kho trong tương lai

